Wyposazenie stanowisk egzaminacyjnych

na lata 2024 - 2026

EKA.05. Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych i gospodarki finansowej jednostek

organizacyjnych

Tabela 1. Powigzanie kwalifikacji z zawodami

Symbol Symbol
e Nazwa kwalifikacji cyfrowy Nazwa zawodu
kwalifikacji
zawodu

Prowadzenie spraw kadrowo- 331403 Technik ekonomista
ptacowych i gospodarki

EKA.05. finansowej jednostek
organizac:/jjnych 431103 Technik rachunkowosci

Opis wyposazenia osrodka egzaminacyjnego

1. Miejsce egzaminowania wyposazone w jednoosobowe stanowiska egzaminacyjne

zapewniajgce samodzielne wykonanie zadania egzaminacyjnego, spetniajgce wymagania

wynikajgce z przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy i ochrony przeciwpozarowej oraz

ochrony srodowiska.

Tabela 2. Wyposazenie miejsca egzaminowania

Jednostka

Lp. Wyposazenie dodatkowe i uzupetniajace miary Liczba
o : w zaleznosci od
1. | Stolik i krzesta dla zespotu nadzorujgcego szt. skiadu zespolu
2. | Stolik i krzesto dla obserwatora szt. 1
Tablica szkolna/plansza do zapisania czasu rozpoczecia i zakonczenia
3. . . szt. 1
pracy zdajgcych (kreda lub pisak)
4. |Zegar szt. 1
5. | Apteczka szt. 1
6. |Kosz na odpadki szt. 1
7. | Dlugopis (zapasowy dla zdajgcych) szt. wg potrzeb
8. Identyfikator dla zdaj:qcego ' ot 5 dajelglgf/s;\ena
(oznaczony wytacznie numerem stanowiska) 0
Zmianie
Identyfikator dla zespotu nadzorujgcego dla kazdej
9. | (oznaczony wytgcznie napisem: PRZEWODNICZACY ZESPOLU szt. osoby
NADZORUJACEGO lub CZLONEK ZESPOtU NADZORUJACEGO)
10 Identyfikator dla obserwatora szt 1
" | (oznaczony wytgcznie napisem: OBSERWATOR) '
11 Identyfikator dla operatora pracowni informatycznej (wytgcznie z szt 1

napisem: OPERATOR PRACOWNI INFORMATYCZNEJ)
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2. Opis stanowiska egzaminacyjnego

W sktad stanowiska egzaminacyjnego wchodzi:

— indywidualne stanowisko komputerowe - biurko, krzesto, komputer podtgczony

do kolorowej drukarki sieciowej bez dostepu do Internetu z zainstalowanym: pakietem

standardowych programoéw  biurowych z edytorem tekstu,

arkuszem kalkulacyjnym,

oprogramowaniem do wspomagania operacji finansowo-ksiegowych, kadrowo-ptacowych i

do rozliczeh z ZUS.

Tabela 3. Wyposazenie stanowiska egzaminacyjnego dla 1 zdajacego

Lp.

Nazwa

Istotne funkcje — parametry
techniczno-eksploatacyjne/uwagi

Jednostka
miary

liczba

1.

kalkulator

*kk

prosty

szt.

komputery, peryferia

2.

komputer podtgczony
do kolorowej drukarki
sieciowej

bez dostepu do Internetu;

jest mozliwe wykorzystanie na egzaminie
komputerow przenosnych pod warunkiem
zapewnienia samodzielnosci pracy zdajgcym

szt.

oprogramowanie

do wspomagania
operaciji finansowo-
ksiegowych,
kadrowo-ptacowych

oprogramowanie:

— InsERT GT z modutami: Rachmistrz GT,
Gratyfikant GT,

wersja aktualna*

lub

— InsERT nexo/nexo PRO z modutem: Rachmistrz
nexo lub Rachmistrz nexo PRO, Gratyfikant
nexo lub Gratyfikant nexo PRO,

wersja aktualna*

lub

— Symfonia Kadry i Ptace**

wersja aktualna*

Uwagal

Program Symfonia Start 2.0 Mata Ksiegowos$¢

zostat wycofany, w zwigzku z tym nie bedzie

mozliwosci jego wykorzystania na stanowiskach

egzaminacyjnych podczas przeprowadzania czesci

praktycznej egzaminu zawodowego.

Szkoty, ktére korzystaty dotychczas z tego

programu powinny zapewni¢ inne oprogramowanie

do wspomagania operac;ji finansowo-ksiegowych o

tych samych funkcjonalnosciach i dziatajgce bez

dostepu do Internetu.

lub

— Comarch ERP Optima (Kasa/Bank, Ptace
i Kadry, Ksiega Podatkowa, Srodki trwate),

wersja aktualna*

szt.

do rozliczen z ZUS

— Platnik
wersja aktualna*
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5 pakiet programéw

biurowych edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny szt. 1

*Wersja obowigzujgcego oprogramowania bedzie podawana na kazda sesje. Zadaniem
szkoty/placowki jest zapewnienie na komputerach wykorzystywanych w ksztatceniu i na
egzaminach wersji systemu operacyjnego wspoipracujgcego z aktualnymi wersjami
programow.

**Program Symfonia Kadry i Ptace wymaga potaczenia z Internetem w dwdéch momentach:
uruchomienia programu i tworzenia bazy danych podmiotu. Aby wykorzystac ten program na
egzaminie nalezy zastosowa procedure zapisang w Informacji dla szkét ksztatcgcych
z uzyciem programu Symfonia Kadry i Place — przekazywang ze wskazaniami CKE do
przygotowania stanowisk na egzamin.

***kalkulator prosty — jest to kalkulator, ktory umozliwia wykonywanie tylko dodawania,
odejmowania, mnozenia, dzielenia, ewentualnie obliczanie procentéw lub pierwiastkow
kwadratowych z liczb.

Tabela 4. Wyposazenie wspdlne dla kilku zdajgcych

Istotne funkcje — parametry
Lp. Nazwa techniczno-

eksploatacyjne/uwagi zdajacych

komputery, peryferia

Maksymalna liczba

1. |drukarka*® sieciowa, kolorowa 1 na 10-15 zdajgcych

2. |arkusze papieru do drukarki |formatu A4, koloru biatego

dla 1 zdajgcego

*Dopus_zcza!ne jest zastosowanie drukarek jednostanowiskowych na kazdym stanowisku
egzaminacyjnym.

Uwaga

Liczba indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych uwzglednia liczbe zdajgcych w sali oraz
dodatkowe rezerwowe stanowisko przygotowane zgodnie z wytycznymi zawartymi
w tabelach 3 i 4.
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