OKE we Wroctawiu

egzamin zawodowy (Formuta 2019) i egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie (Formufa 2017)

WYKAZ ZADAN UCZESTNIKOW EGZAMNIU - CZESC PISEMNA
Z WYKORZYSTANIEM ELEKTRONICZNEGO SYSTEMU

PRZEPROWADZANIA EGZAMINU

PZE - przewodniczacy ZE  PZN - przewodniczacy ZN ZE - zesp6t egzaminacyjny ZN - zesp6t nadzorujacy Operator — operator ASE
Kiedy Kto Zadanie/czynno$¢ — cz. pisemna z wykorzystaniem komputera Wykonane
przed egzaminem
Powotuje cztonkéw ZE, w tym ZN, wyznacza funkcje w ZN a
P7E Moze powotaé swojego zastepce lub zastepcow a
Wyznacza operatora egzaminu - odpowiedzialnego za obstuge elektronicznego systemu 0
-§ przeprowadzania egzaminu zawodowego
£ Przeprowadza trening techniczny ze zdajacymi oraz sktada odwiadczenie o przeprowadzeniu
E treningu korzystajac z funkcjonalnosci SIOEZ (instrukcja 0028 oraz 0032) - trening techniczny 0
Operator powinien odby¢ sie najpozniej na 14 dni przed pierwszym dniem terminu gtéwnego sesji/terminu
ses;ji
Z PZE umozliwiajg wziecie udziatu w treningu zdajacym a
3 Uwaga: szkolenie moze by¢ zorganizowane z wykorzystaniem metod i technik nauczania na
= odlegtos¢ 0
é Przeprowadza szkolenie czlonkow ZE w zakresie:
g g = ochrony danych osobowych
e g PZE = procedury postepowania z materiatami objetymi ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem
£ 8 i odbiera pisemne o$wiadczenia w tej sprawie (o$wiadczenia przechowywane sg w szkole/ a
f_) @ placdwce/ centrum/ podmiocie w dokumentacji egzaminu)
% = procedur przebiegu czesci pisemnej egzaminu Q
P7E Pobiera z SIOEPKZ pliki (dane egzaminacyjne) zawierajace materialy egzaminacyjne i przekazuje 0
& je operatorowi
N
= Przygotowuje aktualny wirtualny serwer egzaminacyjny na kazda zmiane egzaminu a
ke)
£ Operator | Wgrywa pliki otrzymane od PZE (zadania egzaminacyjne) do ASE ad
- Przygotowuje dla zdajacych karty identyfikacyjne (login i hasto) — format co najmniej A-5 ad
Sprawdza przygotowanie:
Q
B stanowisk egzaminacyjnych zdajacych/ zdajacych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi
W yart identyfikacyjnych zdajacych Q
B PZE u zegara oraz tablicy lub planszy do zapisania godziny rozpoczecia i zakonczenia egzaminu Q
W jist zdajacych do zamieszczenia przed wejsciem do sali egzaminacyjnej Q
u identyfikatoréw dla ZN, obserwatora, operatora egzaminu i z numerami stanowisk do losowania a
dla zdajacych
w dniu egzaminu
- § Sprawdza przygotowanie ASE a
N E | Operator
= S Zgtasza PZE gotowo$¢ do przeprowadzenia egzaminu a
" Sprawdza, czy ZN egzamin w poszczegblnych salach sg kompletne a
&
g PZE
= Sprawdza uprawnienia i tozsamos¢ obserwatoréw (najpdzniej 30 min przed egzaminem) |
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Kiedy

Kto

Zadanie/czynno$¢ - cz. pisemna z wykorzystaniem komputera

Wykonane

0,5 h przed egzaminem

PZN

Odbiera w obecnoéci przedstawiciela zdajgcych od PZE:

W | arty identyfikacyjne

Q

® Jane PZE, ZN i ewentualnie obserwatora

u informacje o osobach o specjalnych potrzebach edukacyjnych

u wykaz zdajacych w sali egzaminacyjnej

B 0énik USB

| hivte DVD

B druki protokotu przebiegu cze$ci pisemnej, decyzji 0 przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu

Przenosi materiaty egzaminacyjne do sali

bezpo$rednio przed egzaminem

Zdajacy

O wyznaczonej przez PZE godzinie wchodzg do sali egzaminacyjnej wedtug kolejnosci na wykazie
okazujac dokument tozsamosci, a nastepnie odbywa sie losowanie numeréw stanowisk
egzaminacyjnych

O 0000000

PZN

Przypomina zdajacym o zakazie:

® \vnoszenia i korzystania w sali z urzadzenia telekomunikacyjnego lub niedozwolonych

materiatow i przyboréw, z wyjatkiem urzadzen telekomunikacyjnych wyposazonych w
aplikacje stuzaca do monitorowania stanu zdrowia zdajacego, z ktdrych mozna
korzysta¢ na warunkach opisanych w komunikacie o dostosowaniach

u niesamodzielnej pracy,

W akiocaniu prawidtowego przebiegu egzaminu.

(]

Rozdaje zdajacym karty identyfikacyjne

Informuje zdajacych o przebiegu egzaminu, sposobie jego zakonczenia i uzyskania informacji o
wynikach

Przekazuje operatorowi dane PZE, ZN i ewentualnie obserwatora oraz informacje o osobach ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi

PZE

Pobiera z SIOEZ i przekazuje PZN hasto do plikéw z zadaniami egzaminacyjnymi

PZN

Przekazuje operatorowi hasto i poleca uruchomienie egzaminu

Poleca zdajacym zapoznanie sig z instrukcjg,

Zdajacy

Sprawdzajg dane na kartach identyfikacyjnych oraz zapoznaja sie z instrukcjg

po uruchomieniu
egzaminu

PZN

Poleca operatorowi odblokowanie mozliwosci logowania sie do systemu zdajacych

Informuje zdajacych o mozliwo$ci rozpoczecia egzaminu

podczas egzaminu

PZN

Sprawdza na kazdym stanowisku poprawno$¢ rozpoczecia przez zdajacego egzaminu

Zdajacy

Rozwigzuje zadania i zaznacza prawidlowe odpowiedzi (nie opuszcza sali egzaminacyjnej)

ZN

Nadzoruje przebieg egzaminu (nie udziela wyjasnien dotyczacych zadan ani ich nie komentuje)

o000 0 0o000 0|00

PZN

Informuje PZE o niesamodzielnej pracy zdajgcego, zaktocaniu prawidtowego przebiegu egzaminu,
whniesieniu lub korzystaniu przez zdajacego z urzadzenia telekomunikacyjnego z wyjatkiem
urzadzen telekomunikacyjnych wyposazonych w aplikacje stuzaca do monitorowania stanu zdrowia
zdajacego, z ktérych mozna korzysta¢ na warunkach opisanych w komunikacie o dostosowaniach
lub wniesieniu niedozwolonych materiatéw i przyboréw

(]

PZE

Przerywa i uniewaznia egzamin zdajagcemu w uzasadnionych przypadkach zdajacym, ktorych
dotyczy informacja

Zdajacy

Zgtasza przez podniesienie reki zakonczenie pracy przed czasem

PZN

Ogtasza zakonczenie egzaminu
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Kiedy

Kto

Zadanie/czynno$¢ - cz. pisemna z wykorzystaniem komputera

Wykonane

Operator

Udostepnia zdajacym wstepng informacie o liczbie poprawnie udzielonych odpowiedzi

Q

Zdajacy

Zapoznajq sie ze wstepng informacjg o liczbie poprawnie udzielonych odpowiedzi

po egzaminie

PZE

Na podstawie informacji od PZN koriczy egzamin w SIOEZ

Operator

Eksportuje wyniki egzaminu do pliku

Zamyka serwer egzaminacyjny i eksportuje serwer do pliku

Nagrywa plik z wynikami zdajacych na no$niku USB oraz archiwizuje ASE na ptycie DVD/ no$niku
USB w obecnosci ZN i przedstawiciela zdajacych

PZN

Przekazuje PZE:

® hosnik USB i plyte DVD

u zweryfikowany i uzupetniony wykaz zdajacych (z podpisami)

u protokoty przebiegu cze$ci pisemnej

PZE

Przekazuje plik z wynikami egzaminu przez SIOEZ (po otrzymaniu potwierdzenia usuwa plik z
wynikami)

Sporzadza i drukuje w dwdch egzemplarzach protokot zbiorczy z przebiegu czesci pisemnej
egzaminu

Przesyta niezwtocznie do oke jeden egzemplarz protokotu zbiorczego oraz:

u protokoly przebiegu cze$ci pisemnej egzaminu z poszczegdinych sal

u uzupetnione wykazy zdajacych

u kopie zadwiadczen stwierdzajacych uzyskanie tytutu odpowiednio laureata lub finalisty turnieju
lub olimpiady tematyczne;

u decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu oraz plany sal

Pozostawia w o$rodku egzaminacyjnym:

u powotania cztonkéw ZE, w tym ZN oraz zastepcy PZE

u upowaznienia do odbioru i dostepu do materiatéw egzaminacyjnych

u jeden egzemplarz protokotu zbiorczego z przebiegu cze$ci pisemnej egzaminu

B swiadczenia w sprawie zabezpieczenia materiatéw i dokumentoéw zawierajacych informacje

prawnie chronione

o 0000000 | 0000 0 | 0OO0OO0 O

Pozostawia w o$rodku egzaminacyjnym kopie:

u protokotdw przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego z poszczegoinych sal

u decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu

u zweryfikowanych wykazéw zdajacych z poszczegdlnych sal egzaminacyjnych

® jowodu przekazania/ odbioru dokumentacji egzaminacyjnej

ooo0o o




